MAITRISE TECHNIQUE DU LOGICIEL DOCUMENTAIRE BCDI3

1) Créer une notice

Renseigner les champs suivants :


· document

· exemplaire

· ressource

· auteur

· collection

· éditeur

· ...

2) Gérer le prêt

· emprunteurs

· emprunts et retours

· réservations

3) Gérer le fonds documentaire

· abonnements (bulletinage)

· fournisseurs

· achats et propositions d'achats

· statistiques

4) Editer des rapports ou des modèles

· choix du format de sortie suite à une recherche

· utilité des rapports et des modèles

· création de rapports

· modification des modèles

5) Importer des données

· mémonotices

· notices provenant d'une base externe

· échange ou partage de données (mutualisation)

6) Paramétrer la base


6a) Paramétrer l'interface utilisé

· modifier le positionnement des champs de la fiche

· modifier l'apparence de la fiche (couleur, police...)


6b) Paramétrer une nouvelle base

· créer une base annexe

· paramétrer cette base

· gérer les autorisations

